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MISE EN ROUTE DU LOGICIEL OCR FACT 



CRÉATION ET PARAMÈTRAGE 
D'UN DOSSIER



La fenêtre suivante permet
d'indiquer le nom du dossier " SARL X"



Cette fenêtre permet de renseigner
les informations complètes de
l'entreprise 
volets 3 et 4



5- Une fois toutes les
informations inscrites une
fenêtre de paramétrage
d'enregistrement des
données s'ouvre

1- répertoire de stockage des documents traités
2- Vous pouvez sécuriser les données par MOT DE PASSE
Attention en cas d'oublie vous ne pourrez plus avoir accès au
dossier
3-4 répertoires individuels des documents à fusionner

Le répertoire principal est
crée automatiquement
 dans le disque (C:/)



"clic" sur suivant,
nouvelle fenêtre de
paramétrage des comptes
et journaux

*Compte TVA
*Compte IMMO
*Code journal ACHAT
*Code journal de VENTE (VTE)

*Compte collectif client 411
*Compte collectif fournisseur 401



"clic" sur suivant : 
- nouvelle fenêtre qui
permet d'indiquer la période
de travail du dossier



"clic" sur ok : 
Ici vous êtes sur la fenêtre
de démarrage du logiciel qui
indique la fin du
paramétrage

A ce stade 
1- scan factures 
2-enregistrement dans le répertoire
inscrit lors du paramétrage 
(voir étape 5)



En cliquant sur l'onglet
"Traitement scan" une
nouvelle fenêtre s'ouvre

Pour le traitement des factures nous parlons
ici de BATCH.
Chaque BATCH représente un lot de factures

Avant d'effectuer le traitement scan, nous vous invitons à faire
l'intégration du plan comptable de l'entreprise.

Copier les deux premières colonnes du plan comptable et coller dans
OCR via le bouton 



Ici nous sommes
automatiquement dans le
répertoire des fichiers scanner

Onglet de recherche des
pièces scannées 

l'onglet ci-dessous permet
de sortir de chaque fenêtre



C'est une étape qui est réalisée une
seule fois, vous avez la possibilité de
récupérer les fiches fournisseurs d'un
autre dossier (complet)

MàJ : OCR FACT génère automatique le numéro de
siret sur la facture fournisseur.

Inscription des comptes
(tiers et charges)

TRAITEMENTS DES "BATCH"



A ce stade le fichier est prêt pour
l'exportation

# vous informe qu'il y a une erreur sur le fournisseur
(partie gauche)

TRAITEMENTS DES "BATCH"

Sortir de la fenêtre de traitement des
batch.

# vous informe qu'il y a une erreur sur le montant
(partie droite)



Nouvelle fenêtre pour le traitement de
l'export

Onglet Export cptable

"EXPORT COMPTABLE"

# vous informe qu'il y a une erreur sur le montant
(partie droite)



VENTILATION CLIENTS 1ère étape : 
Création de la fiche CLIENTS DIVERS

"EXPORT COMPTABLE"

Pour les  factures de
ventes, avant l'export, il
faut faire la ventilation
des clients par le
bouton "ventilation
clients"

RAPPEL : pour une ventilation
optimale, le nom de l'entreprise droit
correspondre au nom du plan
comptable.

1- Onglet : Fournisseurs et tiers
2-Inscription du numéro de Siret correspondant au dossier
3-Nom de l'entreprise
4-Numéro de compte 411 -706......

Nouvelle fenêtre pour le traitement de
l'export

VENTILATION CLIENTS 2ème étape : 
ventilation



Pour rappel : les utilisateurs de LOGI - les images
sont intégrées dans le répertoire de destination en
cliquant sur cette onglet

Onglet export des images (factures)

A cette étape nous pouvons effectuer l'export

"EXPORT COMPTABLE"

Fenêtre qui permet de faire le choix du format
d'export selon le logiciel de comptabilité utilisé



Le fichier est en surbrillance 'vert'
lorsqu'il a été exporté en comptabilité.

RAPPEL : Répertoire de destination des documents
traités pour l'export des images (factures)

"EXPORT COMPTABLE"

FIN DU TRAITEMENT DANS OCR FACT
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